Regulamin wydatkowania §rodkéw w ramach funduszu soteckiego.

§1.1. W terminie do dnia 31 lipca roku poprzedzajacego rok budzetowy Wojt Gminy
Pruszcz Gdanski przekazuje sottysom informacje o wysokosci przypadajacych danemu
sotectwu srodkdw, zgodnie z art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim.

2. Wysokos¢ srodkéw funduszu soteckiego, o ktorych mowa w ust. 1 ustala Referat
Finansowy.

3. Pracownik odpowiedzialny za koordynacje zadan dotyczacych funduszu soteckiego
przekazuje informacje, o ktérych mowa w ust. 1 soltysom w formie pisemnej za
potwierdzeniem odbioru oraz przekazuje do publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzgdu Gminy Pruszcz Gdanski.

4. W terminie do dnia 31 lipca roku poprzedzajacego rok budzetowy Referat Finansowy
sporzadza informacje o wysokosci przypadajacych danym sotectwom $rodkéw oraz o
wysokosci kwoty bazowej (Kb), o ktorej mowa w ustawie z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu
soteckim, celem przekazania informacji wojewodzie.

§ 2. llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:

1) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin wydatkowania §rodkow w ramach
funduszu soteckiego,

2) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Pruszcz Gdanski
3) Wojcie — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Pruszcz Gdanski,
4) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Pruszcz Gdanski,

5) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim
(Dz. U. poz. 301 z p6zn. zm.),

6) Wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek sotectwa o przyznanie $rodkow z funduszu,
o ktorym mowa w art. 5 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim (Dz. U. poz.
301 z pézn. zm.),

7) pracowniku merytorycznym — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Urzedu Gminy
odpowiedzialnego merytorycznie za realizowanie zadah w zakresie funduszu soteckiego,

8) koordynatorze - nalezy przez to rozumie¢ pracownika Urzedu Gminy odpowiedzialnego za
koordynacj¢ zadan dotyczacych funduszu soteckiego,

9) Programem Rozwoju Gminy — nalezy przez to rozumie¢ uchwate Rady Gminy Pruszcz
Gdanski Nr XL/25/2018 z dnia 26 marca 2018 r. w sprawie przyjecia Programu Rozwoju
Gminy Pruszcz Gdanski do roku 2020+.



§ 3. 1. Warunkiem przyznania srodkéw z funduszu soteckiego jest zlozenie przez sotectwo
prawidtowego wniosku, o ktérym mowa w art. 5 ustawy, zwanego Wnioskiem do dnia 30
wrzes$nia roku poprzedzajgcego rok budzetowy, ktorego dotyczy Wniosek, (decyduje data
wptywu do Urzedu). Do wniosku nalezy dotaczy¢é zawiadomienie o zwotlaniu zebrania
wiejskiego, protokot z zebrania wiejskiego, liste obecnosci oraz uchwale zebrania wiejskiego
w sprawie uchwalenia wniosku o przyznanie §rodkéw z funduszu soleckiego, ktérych wzory
stanowig odpowiednio zatagcznik od Nr 1 do Nr 5 do Regulaminu.

2. Wniosek danego sotectwa uchwala zebranie wiejskie z inicjatywy sottysa, rady soteckiej
lub co najmniej 15 petnoletnich mieszkancow sotectwa. Wniosek powinien zawiera¢ wskazanie
przedsigwzigc przewidzianych do realizacji na obszarze danego solectwa wraz z uzasadnieniem
1 oszacowaniem kosztow.

§ 4. 1. Wniosek podlega rejestracji w biurze podawczym Urzedu w systemie PROTON, a
nastepnie jest dekretowany na koordynatora oraz pracownikow merytorycznych.

2. W przypadku gdy Wniosek jest realizowany przez kilku pracownikdéw merytorycznych
Wit dokonuje dekretacji na pracowniké6w na kopii Wniosku.

3. Pracownik merytoryczny w terminie 3 dni od dnia wplywu Wniosku do Urzedu, po
otrzymaniu zadekretowanej kopii Wniosku - wypetnia zatagcznik Nr 1 do Wniosku, dotyczacy
spelniania przez przedsiewzigcie wymogoéw formalno — prawnych (w przypadku, gdy nie jest
on wypetniony w calos$ci).

§ 5. 1. Srodki funduszu soteckiego przeznacza sie na realizacje przedsiewzigé na obszarze
sotectwa, zgloszonych we Wniosku, ktére sa zadaniami wlasnymi gminy, stuza poprawie
warunkow zycia mieszkancow i sa zgodne z Programem Rozwoju Gminy.

2. Srodki funduszu soteckiego mogg byé przeznaczone na pokrycie wydatkéw na dziatania
zmierzajace do usuni¢cia klgski zywiotowe;.

3. Zakup ustug lub materiatéw realizowanych w ramach zadania winien by¢ sprecyzowany
pod katem kosztowym oraz zakresowym.

4. Catkowita warto$¢ zadania powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty, w tym
przygotowanie niezbednej dokumentacji projektowej 1 planistyczne] oraz nadzoru
inwestorskiego, o ile jest to wymagane.

5. Planowane wydatki nie mogg by¢ wyzsze niz kwota srodkow, o ktérych mowa w § 1 ust.
1 zarzadzenia. Poza kosztami przedsiewzigcia we wniosku moze zostaé wskazany wktad
wlasny sotectwa, np. w postaci pracy oraz wkladu rzeczowego mieszkancow.

§ 6. 1. Solectwa mogg realizowac wspolne przedsigwzigcia.

2. Kazde z sotectw chcac realizowac wspolne przedsiewzigcie uchwala odrgbnie Wniosek ,
w ktorym wskazuje przedsiewzigcia przewidziane do realizacji na obszarze danego solectwa
lub innego solectwa w Gminie.

§ 7. 1. Soltys lub Rada Solecka kazdorazowo, przed zlozeniem Wniosku uzgadnia z
pracownikiem merytorycznym wymagania formalno - prawne i zasady realizacji
przedsiewzigcia w celu zapewnienia zgodnos$ci postepowania z przepisami prawa.

§ 8. 1. Wniosek podlega ocenie zgodnosci z wymogami okres§lonymi w ustawie.

2. Oceny Wnioskow dokonuje Zespot Sprawdzajacy, sktadajacy si¢ z 5 osob, bedacych
przedstawicielami referatow Urzedu: Inwestycji 1 Remontow, Gospodarki Komunalne;,
Gospodarki Przestrzennej i Rozwoju Gminy, Referatu O$wiaty i1 Spraw Spotecznych, Referatu
Organizacyjno — Administracyjnego. Przedstawicieli referatow wskazuje Wojt.



3. Zespotowi, o ktorym mowa w ust. 2 przewodniczy pracownik Urzedu, wyznaczony przez
Wojta.

4. Pracownik, o ktorym mowa w ust. 3 zwotuje posiedzenie Zespotu Sprawdzajacego w
terminie 5 dni od dnia wpltywu Wniosku do Urzedu.

5. Dla waznosci posiedzenia wymagana jest obecnos¢ przynajmniej 3 cztonkow.

6. Po dokonaniu oceny Wniosku, Zesp6t Sprawdzajacy sporzadza arkusz oceny Wniosku
zlozonego przez sotectwo w sprawie przeznaczenia srodkow z funduszu soteckiego, ktorego
wzor stanowi zatacznik Nr 6 do Regulaminu.

7. W przypadku rownej ilosci gloséw decyduje gtos przewodniczacego.

§ 9. 1. Wnioski ocenione przez Zesp6l Sprawdzajacy i zaakceptowane przez Wojta
przekazane zostajg w terminie do dnia 5 pazdziernika Skarbnikowi Gminy, ktory przypisuje do
poszczeg6lnych przedsigwzieé klasyfikacje budzetowa i uyymuje w projekcie budzetu.

2. Jezeli Wniosek nie spetnia warunkéw, Wojt w terminie 7 dni od dnia otrzymania
Whniosku, odrzuca Wniosek i niezwtocznie powiadamia o tym fakcie soltysa, zgodnie ze
wzorem stanowigcym zatgcznik Nr 7 do niniejszego regulaminu.

3. Kopie wnioskow zaakceptowanych przez Wojta koordynator przekazuje do Referatu
Organizacyjnego celem zamieszczenia na stronie Intranetowej Urzedu.

§ 10.1. W przypadku, gdy Wniosek zostanie odrzucony przez Wojta z powodu
niespetnienia warunkéw okreslonych w art. 5 ust. 2 lub 3 ustawy, zebranie wiejskie moze
ponownie uchwali¢ Wniosek.

2. Soltys w terminie 7 dni od dnia otrzymania informacji, o ktorej] mowa w § 9 ust. 2
zarzadzenia, przekazuje Radzie Gminy za posrednictwem Wojta Wniosek ponownie
uchwalony przez zebranie wiejskie.

§ 11. W trakcie roku budzetowego, jednakze nie wczes$niej niz po uchwaleniu budzetu
Gminy na dany rok i nie p6zniej niz do dnia 31 pazdziernika danego roku budzetowego,
sotectwo moze ztozy¢ do Wojta Wniosek o zmiang przedsigwzigcia lub jego zakresu
przewidzianego do realizacji w ramach funduszu soleckiego, ktdérego wzor stanowi zatacznik
N 8 do Regulaminu.

§ 12. 1. Przedsigwzigcia realizowane w ramach funduszu soteckiego zapisane zostaja

w budzecie Gminy na dany rok budzetowy ze wskazaniem klasyfikacji budzetowej: dziat -
rozdzial - paragraf.

2. Dysponowanie $rodkami z funduszu soteckiego odbywa si¢ na zasadach ogdlnych
stosowanych przy realizacji wydatkow budzetu Gminy w sposob umozliwiajacy sporzadzenie
sprawozdan finansowych.

§ 13. 1. Wydatki w ramach funduszu soleckiego podlegaja odpowiednio: ustawie Prawo
Zamowien Publicznych, zarzadzeniu Nr 29/2018 Wojta Gminy Pruszez Gdanski z dnia 3
kwietnia 2018 r. w sprawie wprowadzenia w Urzgdzie Gminy Pruszcz Gdanski Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych, ktérych warto§¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 30.000 euro 1 wydatkowane sg zgodnie z ustawg o finansach publicznych.

2. Zakupy na realizacje przedsiewzig¢ zgloszonych przez sotectwo powinny odbywac sie
na podstawie zlecen, zamdéwien 1 umow cywilnoprawnych, ktérych strong (nabywca) jest
Gmina.



§ 14. 1. Kazdy dokument finansowy (dowdd zakupu, faktura, rachunek) dorgczony przez
soltysa winien opisa¢ pracownik merytoryczny — zgodnie z zasadami obowigzujagcymi w
Urzedzie, z nastepujaca klauzula:

"Wydatek zrealizowano w ramach Funduszu Soleckiego sofectwa.......... .....

Wydatek w kwocie ............ (stownie:...................) dotyczy realizacji przedsiewziecia pn..:

2

2. Dokument finansowy podlega:

1) kontroli pod wzglgdem merytorycznym dokonanej wedlug zasad obowigzujacych w
Urzedzie,

2) kontroli pod wzglgdem formalnym i rachunkowym dokonanej przez pracownika Referatu
Finansowego.

3. Dokument finansowy potwierdzajacy zakup srodkéw trwatych lub pozostatych §rodkow
trwatych, realizowany ze S$rodkéw funduszu soteckiego powinien zawiera¢ cechy
charakterystyczne zakupionego wyposazenia.

4. Wydatek do wyptaty zatwierdza Wo;t.

§ 15. Niewykorzystane $rodki z funduszu soteckiego nie przechodza na kolejny rok
budzetowy.

§ 16. 1. Referat Finansowy odpowiada za przestrzeganie zasad ewidencji ksiggowej
srodkow funduszu soteckiego.

2. Osoby odpowiedzialne za realizacj¢ funduszu soteckiego wykonuja zadania zgodnie z
harmonogramem, ktory stanowi zatgcznik nr 9 do Regulaminu.

§ 17. Koordynator, z zachowaniem ustawowego terminu (do dnia 31 maja roku
nastepujacego po roku, w ktorym dokonano wydatkdw) sporzadza wniosek o zwrot z budzetu
panstwa wydatkéw poniesionych w ramach funduszu soteckiego na podstawie sporzadzonego
przez Referat Finansowy wydruku z ewidencji ksiggowe;.



Zakacznik Nr 1 Regulaminu

(miejscowos'c') (dzien, miesiac, rok)
Sotectwo ...o.ooiiii

Wéjt Gminy Pruszcz Gdanski
ul. Wojska Polskiego 30
83-000 Pruszcz Gdanski

WNIOSEK O PRZYZNANIE SRODKOW Z FUNDUSZU SOLECKIEGO

Na podstawie art. 5 ust. 1- 4 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim (Dz. U. poz.
301 ze zm.) i uchwaty Nr XXX1X/13/2018 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 16 lutego 2018
r. w sprawie wyrazenia zgody na wyodrebnienie w budzecie gminy Pruszcz Gdanski §rodkéw
stanowigcych fundusz sotecki, a takze uchwaty Nr............... zebrania wiejskiego sotectwa
................................................. z dnia ..................... 20..r. wnoszg O

uwzglednienie w projekcie budzetu nastgpujacego przedsiewzigeie/a do wykonania w roku
budzetowym ................

Nazwa przedsigwzigcial/miejsce Planowany termin
realizacji przedsigwzigcia L ) realizacji
Lp. (miejscowosé, obreb geodezyjny, Szacowana kwota przedsiewzigcia w zt. od Do
dziatka, zakres, itd.) dd- mm-rr | dd-mm-rr

! Planowane przedsigwziecie powinno byé¢ zgodne z zadaniami whasnymi gminy, Programem Rozwoju Gminy Pruszcz
Gdanski do roku 2020+ przyjetym przez Rad¢ Gminy Pruszcz Gdanski uchwata Nr XL/25/2018 z dnia 26 marca 2018 r.
oraz shuzy¢ poprawie warunkéw zycia mieszkancow.

2 Whniosek moze dotyczyé wiecej niz jednego przedsiewziecia, przy czym ich tgczny koszt nie moze przekraczaé
kwoty funduszu soteckiego przyznanej solectwu na dany rok budzetowy.




RAZEM:

Szacowane wydatki budzetu zwigzane z realizacjg zadan wyniosa

(stownie)

UWAGA!

Przy podejmowaniu decyzji o przeznaczeniu $srodkow funduszu soteckiego na dany rok
budzetowy nalezy rozwazy¢ konieczno$¢ zabezpieczenia $rodkéw na eksploatacje i
utrzymanie przedsiewzie¢ realizowanych w latach poprzednich, np.: paliwo, serwis, przeglad,

zakup czg$ci eksploatacyjnych do urzadzen, itp.



Uzasadnienie i opis planowanych przedsiewzie¢:

W szczegdlnoéci winny to byé¢ argumenty o zwigzku przedsiewzigcia z zadaniami wlasnymi gminy?®, celami i
dzialaniami okre$lonymi w Programie Rozwoju Gminy Pruszcz Gdanski do roku 2020+ oraz wymogiem
poprawy warunkoéw zycia mieszkancow.

Ponadto nalezy okresli¢ elementy sktadajace si¢ na planowane przedsigwziecie, wskaza¢ zadania do
zrealizowania® w ramach przedsiewziecia oraz wskaza¢ rodzaj szacowanych wydatkéw z uwzglednieniem
zakupow, ushug i inwestycji.

Ad.1 (nazwa przedsigwzigcia)

Ad.2 (nazwa przedsigwzigcia)

Ad.3 (nazwa przedsiewziecia)

3 art. 7 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506)

4 Cele i dziatania ujete sg na str. od 79 do 87 Uchwaty Rady Gminy Pruszcz Gdanski Nr XL/25/2018 z dnia 26 marca 2018
w sprawie przyjecia Programu Rozwoju Gminy Pruszcz Gdanski do roku 2020+

5 Przedsiewzigcie moze sktadaé sie z kilku zadaf/czynnosci. W przypadku, gdy przedsiewziecie dotyczy utrzymania terenow
zielonych, nalezy podaé szczegétowa lokalizacje i rodzaj planowanych prac, np.: koszenie, podlewanie, itp. Jezeli
przedsiewziecie dotyczy¢ bedzie zakupu — nalezy sporzadzi¢ wykaz ilosciowy i jako$ciowy planowanych zakupow. Przy
inwestycjach i zakupach nalezy pamigta¢ o kosztach ewentualnego montazu, instalacji, eksploatacji oraz innych.



Rzeczowy, osobowy wklad wlasny w realizacj¢ zadania z orientacyjna wycena (np. lokal,
sprzet, materialy, wolontariusze):

Whiosek niniejszy zostat uchwalony przez zebranie wiejskie w dniu .................

Oswiadczam, ze wszystkie dane podane we wniosku informacje sg zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym.

(telefon i e-mail)

Zataczniki:

1.

AR

e

Informacje dodatkowe dotyczace spelniania przez wnioskowane przedsiewziecie/a wymagan
formalno — prawnych

Zawiadomienie o zwotaniu zebrania wiejskiego

Protokot zebrania wiejskiego z dnia ... ..o

Lista obecnosci z zebrania wiejskiego

Uchwata zebrania wiejskiego Nr ................ zdnia ... oo, w sprawie uchwalenia wniosku o
przyznanie srodkow z funduszu soteckiego

Inne, np.: deklaracja mieszkancow z podaniem imion i nazwisk oraz podpisami o wykonaniu
nieodplatnym prac porzadkowych, itd.



Zatagcznik do Wniosku o przyznanie
srodkow z funduszu soteckiego na

INFORMACJE DODATKOWE®

Wymagania formalno - prawne dotyczace przedsiewzigcia/zadania
(Nalezy wypetni¢ w odniesieniu do wszystkich przedsiewzig¢, w porozumieniu z pracownikiem Urzedu Gminy)

Lp. Wymagania TAK* NIE*

REFERAT INWESTYCJI I REMONTOW

1. Czy dziatania w ramach realizacji przedsigwzi¢cia/zadania wymagaja
zgloszenia budowy/robot budowlanych nie wymagajacych pozwolenia na
budowe?

2. Czy dziatania wymagaja pozwolenia na budowg?

3. Czy wymagane jest uzyskanie decyzji o warunkach zabudowy?

4, Czy niezbedne jest sporzadzenie dokumentacji projektowej?

5. Czy niezbedne jest sporzadzenie kosztorysu?

6. Czy przewidziano i skalkulowano ewentualne koszty montazu, instalacji oraz
eksploatacji?

7. Czy przedsiewzigcie jest mozliwe do realizacji w roku budzetowym?

8. Czy racjonalnie oszacowano koszty realizacji przedsigwzigcia?

9. Inne wymagania (opinie i uzgodnienia)

Opinia i uwagi pracownika merytorycznego w zakresie kompetencji nalezacych do Referatu:

(data, pieczatka czytelny podpis)

*we wlasciwym miejscu postawi¢ pieczatke pracownika merytorycznego dokonujacego uzgodnienia.

6 Nalezy wypetnié¢ w celu zapewnienia zgodnosci postepowania z przepisami prawa powszechnie obowigzujacego.



Wymagania formalno - prawne dotyczgce przedsiewzigcia/zadania
(Nalezy wypetni¢ w odniesieniu do wszystkich przedsigwzig¢, w porozumieniu z pracownikiem Urzedu Gminy)

Lp. Wymagania TAK* NIE*

REFERAT GOSPODARKI PRZESTRZENNEJ | ROZWOJU GMINY

1. Czy dzialka, o ktorej mowa w cze$ci 11 wniosku jest wlasnoscig gminy i czy
mozna na niej zrealizowa¢ wnioskowane przedsigwzigcia?

2. Czy inwestycja jest zgodna z Miejscowym Planem Zagospodarowania
Przestrzennego?

3. Czy teren inwestycji objety jest formg ochrony wynikajaca z ustalen MPZP?

4, Czy przedsigwzigcie jest mozliwe do realizacji w roku budzetowym?
5. Czy racjonalnie oszacowano koszty realizacji przedsigwzigcia?
6. Inne wymagania (opinie i uzgodnienia)

Opinia i uwagi pracownika merytorycznego w zakresie kompetencji nalezacych do Referatu:

(data, pieczatka czytelny podpis)

*we wlasciwym miejscu postawi¢ pieczatke pracownika merytorycznego dokonujacego uzgodnienia.

Wymagania formalno - prawne dotyczace przedsiewzigcia/zadania
(Nalezy wypemi¢ w odniesieniu do wszystkich przedsiewzig¢, w porozumieniu z pracownikiem Urzedu Gminy)




REFERAT GOSPODARKI KOMUNALNEJ]

1. Czy przewidziano i skalkulowano ewentualne czynnosci i koszty utrzymania i
eksploatacji przedsiewzigcia, roczne jak rowniez w latach nastgpnych.

2. Czy teren inwestycji objety jest forma ochrony wynikajaca z przepiséw o
ochronie $rodowiska, przyrody, itp.?

3. Czy przedsiewzigcie jest mozliwe do realizacji w roku budzetowym?

4, Czy racjonalnie oszacowano koszty realizacji przedsigwzigcia?

5. Inne wymagania (opinie i uzgodnienia)

Opinia i uwagi pracownika merytorycznego w zakresie kompetencji nalezacych do Referatu:

(data, pieczatka czytelny podpis)

*we wlasciwym miejscu postawic pieczatke pracownika merytorycznego dokonujacego uzgodnienia.

Wymagania formalno - prawne dotyczace przedsiewzigcia/zadania
(Nalezy wypetni¢ w odniesieniu do wszystkich przedsigwzig¢, w porozumieniu z pracownikiem Urzedu
Gminy)

REFERAT OSWIATY I SPRAW SPOLECZNYCH




1. Czy okreslono nazwe i termin realizacji imprezy/wydarzenia?

2. Czy z uzasadnienia wniosku wynika zgodnos¢ realizacji przedsigwzigcia z
zadaniami wlasnymi gminy?

3. Czy z uzasadnienia wniosku wynika, ze planowane przedsiewziccie stuzy
poprawie warunkéw zycia mieszkancow?

4, Czy przedsiewzigcie jest mozliwe do realizacji w roku budzetowym?

5. Inne wymagania (opinie i uzgodnienia)

Opinia i uwagi pracownika merytorycznego w zakresie kompetencji nalezacych do Referatu:

(data, pieczatka czytelny podpis)

*we wlasciwym miejscu postawi¢ pieczatke pracownika merytorycznego dokonujacego uzgodnienia.

Wymagania formalno - prawne dotyczace przedsiewzigcia/zadania
(Nalezy wypetni¢ w odniesieniu do wszystkich przedsiewzigé, w porozumieniu z pracownikiem Urzedu
Gminy)

REFERAT /SAMODZIENE STANOWISKO
(wpisac)




Opinia i uwagi pracownika merytorycznego w zakresie kompetencji nalezacych do Referatu:

(data, pieczatka czytelny podpis)

*we wlasciwym miejscu postawic pieczatke pracownika merytorycznego dokonujacego uzgodnienia.



Zalacznik nr 2 do Regulaminu

Z.awiadomienie

soltysa WSl ...coeeevvnnnnnnn

o zwolaniu Zebrania Wiejskiego

Dzialajac na podstawie Statutu Sotectwa wsi .....................

zwotuje Zebranie Wiejskie solectwa ........

nadzien ................ 0godz. .............

Projekt porzadku obrad:

1.

N

Otwarcie Zebrania Wiejskiego przez przewodniczacego zebrania oraz
stwierdzenie quorum.

Wyznaczenie osoby do protokolowania.

Omoéwienie propozycji zgltoszonych do realizacji wnioskow z funduszu
soteckiego.

Przedstawienie wnioskéw dotyczacych funduszu soteckiego na .... rok /
dyskusja.

Przeprowadzenie  glosowania nad  poszczegdlnymi  wnioskami
dotyczacymi przyznania srodkoéw z funduszu soteckiego, podjecie uchwaty
w sprawie uchwalenia wniosku o przyznanie $rodkéw z funduszu
soteckiego.

Sprawy soteckie/wnioski.

Zamkniecie obrad.

SOLTYS WSI .....

............................

Imig i nazwisko sottysa



Zalacznik nr 3 do Regulaminu

Protokol
z Zebrania Wiejskiego solectwa ...

ktére odbyto sie w dniu ......occcooiiiiiiiiii,
1. Zebranie Wiejskie rozpoczelo sie o0 godz. ........ceueeeee itrwalo do godz. ......ccoceeriiinn
2. W zebraniu zgodnie z listag obecnos$ci uczestniczylo ............ mieszkancy sotectwa,

oraz:

3. Zebraniu przewodniczyt sottys wsi.
4. Na protokolanta WYZNACZOMO! .. ....eecueeiueeieeeiteeteeteerteeiteeteeeetateesteesaeesabesbeesbeesseesbesnbeabeesbeesbeesneesreesees
5.Przewodniczacy zebrania stwierdzil, iz zebranie wiejskie jest prawomocne do podejmowania uchwat.

6. Porzadek obrad:

1. Otwarcie Zebrania Wiejskiego przez przewodniczacego zebrania oraz stwierdzenie quorum.

2. Wyznaczenie osoby do protokotowania.

3. Omowienie propozycji zgtoszonych do realizacji wnioskéw z funduszu soteckiego.

4. Przedstawienie wnioskow dotyczacych funduszu soteckiego na ... rok / dyskusja.

5. Przeprowadzenie glosowania nad poszczegdlnymi wnioskami dotyczacymi przyznania §rodkoéw z
funduszu soteckiego, podjecie uchwaty w sprawie uchwalenia wniosku o przyznanie $rodkow z
funduszu soteckiego

6. Sprawy soteckie/wnioski.

7. Zamknigcie obrad.

Porzadek obrad zostal zatwierdzony iloscig glosow: ,,za” ............... , »PrZeciw” ... , »Wstrzymujacych
sie” ... .
7. Streszczenie przebiegu obrad i dyskusji:

Zebraniu Wiegjskiemu przedtozono ........ wniosek/wnioski o przyznanie $rodkéw z funduszu soteckiego.

7Prosze; wypehi¢ czytelnie, literami drukowanymi, a niepotrzebne skresli¢



8. Wyniki gtosowania w sprawie przyjecia wniosku nr 1 o przyznanie §rodkéw z funduszu soteckiego :
1) w glosowaniu udziat wzigto................. mieszkancow sotectwa uprawnionych do gtosowania
2) za przyjeciem wniosku nr 1 — glosowato .............
9. Wyniki gtosowania w sprawie przyjecia wniosku nr 2 o przyznanie $rodkow z funduszu soteckiego” :
1) w glosowaniu udziat wzigto................. mieszkancow sotectwa uprawnionych do gtosowania
2) za przyjeciem wniosku nr 2 — glosowato .............
10.Wyniki glosowania w sprawie podjgcia uchwaly w sprawie uchwalenia wniosku nr ....................... 0

przyznanie §rodkéw z funduszu soteckiego:

1) w glosowaniu udziat wzigto................. mieszkancow sotectwa uprawnionych do gtosowania,

2) za przyjeciem uchwaly w sprawie uchwalenia wniosku nr .............. o przyznanie $rodkow z funduszu
soteckiego gltosowalo ................. mieszkancow,

3) przeciw glosowalo ................ ,

4) wstrzymato si¢ od glosu ...................

W wyniku glosowania uchwala zostata podjeta / nie zostata podjeta’”.

11. Zatgczniki do protokohu:
1) lista obecnosci,

2) podjete uchwaty ( ...... egz.)

Protokotowal/a: Przewodniczacy Zebrania

(imi¢ 1 nazwisko) (imi¢ i nazwisko)



Zalacznik nr 4 do Regulaminu

Lista obecno$ci mieszZKancow Solectwa ....coeveeeeennnniiennnnnns

na Zebraniu Wiejskim w dniu ...................

Imi¢ i nazwisko, adres zamieszkania (ulica, numer nieruchomosci)

Podpis

10

11

12

13

14

15

16

17




Zatacznik Nr 5 do Regulaminu

Uchwala Nr ..... /...

w sprawie uchwalenia wniosku o przyznanie srodkow z funduszu soleckiego

Na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim
(Dz. U. poz. 301 z p6zn. zm.) oraz § 5 ust. 1, 2 Statutu Solectwa — Zebranie Wiejskie Sotectwa

ettt ettt postanawia co nastepuje:

§1

Uchwala si¢ wniosek o przyznanie s$rodkéw =z funduszu soteckiego, wyodrebnionego
w budzecie gminy Pruszcz Gdanski na rok ................. , na realizacj¢ zadan stuzacych poprawie

warunkow zycia mieszkancow — stanowiacy zatacznik do niniejszej uchwaty.

§2

Wykonanie uchwaly powierza si¢ sottysowi.

Przewodniczacy Zebrania — Sottys

Miegjscowos¢, data ................



ARKUSZ OCENY PRZEDSIEWZIECIA WSKAZANEGO WE WNIOSKU

Zakacznik Nr 6 Regulaminu

O PRZYZNANIE SRODKOW Z FUNDUSZU SOLECKIEGOS NA ........ ROK,

PRZEZ SOLECTWO .....ccoiiiiiiiiiiiii s

(nazwa ocenianego przedsigwzigcia)

1. Ocena przedsigwzigcia (przeprowadzana przez cztonkdéw zespotu sprawdzajacego, o ktorym

mowa w § 8 zarzadzenia)

KRYTERIA OCENY:

Czlonek Czlonek Czlonek Czlonek Ocena
zespotu zespolu zespolu zespolu Zespolu
TAK | NIE TAK NIE | TAK | NIE | TAK | NIE | TAK | NIE

Czy wniosek zostat ztozony w
ustawowym terminie

Czy wniosek zostal uchwalony przez
zebranie wiejskie

Czy szacowane przez sotectwo wydatki,
zwigzane z realizacja przedsigwzigcia
mieszczg si¢ w kwocie funduszu
soteckiego ustalonego dla danego sotectwa
w roku budzetowym

Czy do Wniosku dotaczono wymagane zalaczniki

zawiadomienie o zwolaniu zebrania
wiejskiego

protokoét zebrania wiejskiego

uchwate w sprawie uchwalenia Wniosku

liste obecnosci zebrania wiejskiego

inne, np.: deklaracja mieszkancow z
podaniem imion i nazwisk oraz
podpisami o wykonaniu nieodptatnym
prac porzadkowych, itd.

Czy przedsigwziecie wskazane we
Whiosku:

- jest zadaniem wlasnym gminy

- stuzy poprawie warunkow zycia
mieszkancow sotectwa

- jest zgodne z celami wynikajacymi z
Programu Rozwoju Gminy Pruszcz
Gdanski do roku 2020+:

- jest mozliwe do realizacji w roku
budzetowym

- zostalo uzasadnione

Czy racjonalnie oszacowano koszty
realizacji przedsigwzigcia

8 Ocena powinna dotyczy¢ kazdego przedsiewziecia wnioskowanego przez sotectwo.




INFORMACJE DODATKOWE/UWAGI

(data, pieczatka czytelny podpis
przewodniczacego Zespotu sprawdzajacego)

*wlasciwe zaznaczy¢

2. STANOWISKO ZESPOLUSPRAWDZAJACEGO

PODPISY CZEONKOW ZESPOLU SPRAWDZAJACEGO:
1. Przewodniczacy Zespotu..................
2. Cztonek Zespotu......................
3. Czlonek Zespotu.........................
3. Cztonek Zespotu.....................

3. Cztonek Zespotu.........................

2. AKCEPTACJA WOJTA GMINY

Wyrazam zgode¢/nie wyrazam zgody na uwzglednienie przedsigwzie¢ wskazanych we
wniosku solectwa ... w projekcie budzetu Gminy Pruszcz
Gdanskina ............. rok.

Podpis Wojta Gminy



Zakacznik Nr 7 Regulaminu

WOJT GMINY PRUSZCZ GDANSKI

Pan/Pani

Na podstawie art. 5 ust. 5 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim (Dz. U. poz. 301 z pdzn.
zm.) informuje, ze wniosek w sprawie przyznania $rodkéw z funduszu soteckiego, na rok budzetowy
sotectwa ...l zdnia......ooo nie spetnia warunkow formalnych
wynikajacych z ww. ustawy.

(wskazanie warunkow, ktore nie zostaly spetnione)

W zwigzku z powyzszym wniosek niespeniajacy warunkow okre$lonych w art. 5 ust. 2 - 4 podlega
odrzuceniu i nie moze zosta¢ ujety w projekcie budzetu Gminy Pruszcz Gdanskina .......... rok.

data i podpis Wojta Gminy

POUCZENIE:

Informuje o mozliwo$ci podtrzymania przez Pana/Panig wniosku poprzez skierowanie go, na podstawie art. 5 ust. 6 ustawy o
funduszu soteckim, za posrednictwem Wojta, do Rady Gminy, w terminie 7 dni od dnia otrzymania niniejszej informacji.
Ponadto informuj¢ o mozliwoéci ponownego zwolania zebrania wiejskiego i uchwalenia prawidlowego wniosku, ktory
powinien by¢ przekazany, za posrednictwem Wojta, Radzie Gminy w terminie 7 dni od dnia otrzymania niniejszego pisma,
stosownie do art. 5 ust. 7-8 ustawy o funduszu soteckim. Ponownie uchwalony wniosek powinien by¢ zgodny z przepisami art.
5 ust.2 - 3 ustawy o funduszu soteckim oraz zawiera¢ dokumentacj¢ zebrania wiejskiego potwierdzajaca jego uchwalenie.

Urzqd Gminy Pruszcz Gdaniski  Tel.: 58 692 94 21 elektroniczna skrzynka podawcza:www.pruszczgdanski.eboi.pl
ul. Wojska Polskiego 30 fax:58 682 27 14 e-mail: sekretariat@pruszczgdanski.pl
83-000 Pruszcz Gdanski www.pruszczgdanski.pl

NIP 593 21 40 699


http://www.pruszczgdanski.eboi.pl/

Zalacznik nr 8 do Regulaminu

miejscowosé dzien, miesiac, rok
] q

SOYECtWO v

Wajt Gminy Pruszcz Gdanski
ul. Wojska Polskiego 30
83-000 Pruszcz Gdanski

WNIOSEK O ZMIANE PRZEDSIEWZIEC LUB ICH ZAKRESU
PRZEWIDZIANYCH DO REALIZACJI W RAMACH FUNDUSZU SOLECKIEGO

Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim (Dz. U. poz.
301 z p6zn. zm.) i uchwaly Nr XXX1X/13/2018 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 16 lutego
2018 r. w sprawie wyrazenia zgody na wyodrebnienie w budzecie gminy Pruszcz Gdanski
srodkoéw stanowigcych fundusz sotecki, a takze uchwaty Nr............... zebrania wiejskiego
SOleCtWa ..ot z dnia ...l 20...r.
przedktadam wniosek o zmiang przedsiewzigcia/ przedsiewzig¢ lub jego/ich zakresu i wnosze
o uwzglednienie w budzecie gminy realizacji nastepujacego przedsigwzigcia/nast¢pujacych
PIZEdSIGWZICC. .....veveeiieresieeriee e

Dotychczasowe przedsiewziecie lub jego zakres, ktore solectwo zamierza zmieni¢:

Nazwa przedsiewzigcia/miejsce

realizacji przedsiewziecia realizacji

Planowany termin

Lp. (micjscowosé, obreb geodezyiny, Szacowana kwota przedsigwziecia w zt. od

dziatka, zakres, itd.)

dd- mm-rr | dd-

Do
mm-rr

RAZEM:

Kwota przewidziana w budzecie gminy na realizacje w/w przedsiewziecia/ jego




ZaKreSU ...oovveee zt

Kwota dotychczas wydatkowana przez Sotectwo w ramach realizacji w/w

PrzedsieWziecCia: .........ovviiiiiiiiiiiiiea zt
Pozostato .........cooeiiiii zt
Zgodnie z uchwatg zebrania wiejskiego Nr ......... [vi.... przeznaczeniem
funduszu soteckiego w ....... roku po zmianie w/w przedsiewziecia/ jego zakresu
jest:
Nazwa przedsiewziecia®/miejsce Planowany termin
izacii iewzieci realizacji
Lp. . r.eahzaCJ,l’przedsm;wzu;ma. Szacowana kwota przedsiewziecia w z1.1° d |
(miejscowosc, obreb geodezyjny, o Do
dzialka, zakres, itd.) dd- mm-rr | dd-mm-rr
RAZEM:
Szacowany KOSzt Wyniesie: .........coiiiiiiiiiii e zt
UWAGA!

Przy podejmowaniu decyzji o przeznaczeniu $rodkéw funduszu soteckiego na dany rok
budzetowy nalezy rozwazy¢ konieczno$¢ zabezpieczenia $rodkéw na eksploatacje i
utrzymanie przedsiewzie¢ realizowanych w latach poprzednich, np.: paliwo, serwis, przeglad,
zakup czesci eksploatacyjnych do urzadzen, itp.

9 Planowane przedsiewzigcie powinno by¢ zgodne z zadaniami wasnymi gminy, Programem Rozwoju Gminy Pruszcz
Gdanski do roku 2020+ przyjetym przez Rad¢ Gminy Pruszcz Gdanski uchwata Nr XL/25/2018 z dnia 26 marca 2018 r.
oraz shuzy¢ poprawie warunkéw zycia mieszkancow.

10 Whniosek moze dotyczy¢ wigcej niz jednego przedsigwziecia, przy czym ich tgczny koszt nie moze przekraczaé
kwoty funduszu soteckiego przyznanej solectwu na dany rok budzetowy.



Uzasadnienie i opis planowanych przedsiewzie¢:

W szczegoblnosci winny to by¢ argumenty o zwigzku przedsiewziecia z zadaniami wlasnymi gminy®!, celami i
dzialaniami okre$lonymi w Programie Rozwoju Gminy Pruszcz Gdanski do roku 2020+'2 oraz wymogiem
poprawy warunkow zycia mieszkancow.

Ponadto nalezy okre$li¢ elementy sktadajace si¢ na planowane przedsigwziecie, wskaza¢ zadania do
zrealizowania®® w ramach przedsiewziecia oraz wskazaé rodzaj szacowanych wydatkéw z uwzglednieniem
zakupdw, ustug i inwestycji.

Ad.1 (nazwa przedsigwzigcia)

Ad.2 (nazwa przedsigwzigcia)

Ad.3 (nazwa przedsigwzigcia)

L art. 7 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506)

12 Cele i dziatania ujete sg na str. od 79 do 87 Uchwaty Rady Gminy Pruszcz Gdanski Nr XL/25/2018 z dnia 26 marca
2018 w sprawie przyjecia Programu Rozwoju Gminy Pruszcz Gdanski do roku 2020+

13 Przedsiewziecie moze sklada¢ sie z kilku zadan/czynnoéci. W przypadku, gdy przedsiewziecie dotyczy utrzymania terenow
zielonych, nalezy podaé szczegétowa lokalizacje i rodzaj planowanych prac, np.: koszenie, podlewanie, itp. Jezeli
przedsiewziecie dotyczy¢ bedzie zakupu — nalezy sporzadzi¢ wykaz ilosciowy i jako$ciowy planowanych zakupow. Przy
inwestycjach i zakupach nalezy pamigtac o kosztach ewentualnego montazu, instalacji, eksploatacji oraz innych.



Rzeczowy, osobowy wklad wlasny w realizacje¢ zadania z orientacyjna wyceng (np. lokal,
sprzet, materialy, wolontariusze):

Whiosek niniejszy zostal uchwalony przez zebranie wiejskie w dniu .................

Oswiadczam, ze wszystkie dane podane we wniosku informacje sg zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym.

(telefon i e-mail)

Zakaczniki:

7.

11.

Informacje dodatkowe dotyczace spetniania przez wnioskowane przedsiewziecie/a wymagan
formalno — prawnych

Zawiadomienie o zwotaniu zebrania wiejskiego

Protokot zebrania wiejskiego z dnia ... ...cccccoovviviiiiiiiecicn

. Lista obecnosci z zebrania wiejskiego

Uchwata zebrania wiejskiego Nr ................ zdnia ... oo, w sprawie uchwalenia wniosku

o zmiang przedsigwzie¢ lub ich zakresu przewidzianych do realizacjiw ............... roku w ramach
funduszu soteckiego

Inne, np.: deklaracja mieszkancéw z podaniem imion i nazwisk oraz podpisami o wykonaniu
nieodptatnym prac porzadkowych, itd.



Zatagcznik do Wniosku 0 przyznanie
srodkow z funduszu soteckiego na

INFORMACJE DODATKOWE™

Wymagania formalno - prawne dotyczace przedsiewzigcia/zadania
(Nalezy wypetni¢ w odniesieniu do wszystkich przedsiewzie¢, w porozumieniu z pracownikiem Urzgdu Gminy)

Lp. Wymagania TAK* NIE*

REFERAT INWESTYCJI I REMONTOW

1. Czy dziatania w ramach realizacji przedsigwzi¢cia/zadania wymagaja
zgloszenia budowy/robot budowlanych nie wymagajacych pozwolenia na
budowe?

2. Czy dziatania wymagaja pozwolenia na budowe?

3. Czy wymagane jest uzyskanie decyzji o warunkach zabudowy?

4, Czy niezbedne jest sporzadzenie dokumentacji projektowej?

5. Czy niezbedne jest sporzadzenie kosztorysu?

6. Czy przewidziano i skalkulowano ewentualne koszty montazu, instalacji oraz
eksploatacji?

7. Czy przedsiewzigcie jest mozliwe do realizacji w roku budzetowym?

8. Czy racjonalnie oszacowano koszty realizacji przedsigwzigcia?

9. Inne wymagania (opinie i uzgodnienia)

Opinia i uwagi pracownika merytorycznego w zakresie kompetencji nalezacych do Referatu:

(data, pieczatka czytelny podpis)

*we wlasciwym miejscu postawi¢ pieczatke pracownika merytorycznego dokonujacego uzgodnienia.

14 Nalezy wypemi¢ w celu zapewnienia zgodnosci postepowania z przepisami prawa powszechnie obowigzujacego.



Wymagania formalno - prawne dotyczgce przedsiewzigcia/zadania
(Nalezy wypetni¢ w odniesieniu do wszystkich przedsigwzig¢, w porozumieniu z pracownikiem Urzedu Gminy)

Lp. Wymagania TAK* NIE*

REFERAT GOSPODARKI PRZESTRZENNEJ | ROZWOJU GMINY

1. Czy dziatka, o ktorej mowa w czesci I wniosku jest whasno$cig gminy i czy
mozna na niej zrealizowa¢ wnioskowane przedsigwzigcia?

2. Czy inwestycja jest zgodna z Miejscowym Planem Zagospodarowania
Przestrzennego?

3. Czy teren inwestycji objety jest formg ochrony wynikajaca z ustalen MPZP?

4, Czy przedsiewzigcie jest mozliwe do realizacji w roku budzetowym?
5. Czy racjonalnie oszacowano koszty realizacji przedsigwzigcia?
6. Inne wymagania (opinie i uzgodnienia)

Opinia i uwagi pracownika merytorycznego w zakresie kompetencji nalezacych do Referatu:

(data, pieczatka czytelny podpis)

*we wlasciwym miejscu postawi¢ pieczatke pracownika merytorycznego dokonujacego uzgodnienia.

Wymagania formalno - prawne dotyczace przedsiewzigcia/zadania
(Nalezy wypemi¢ w odniesieniu do wszystkich przedsiewzig¢, w porozumieniu z pracownikiem Urzedu Gminy)




REFERAT GOSPODARKI KOMUNALNEJ]

1. Czy przewidziano i skalkulowano ewentualne czynnosci i koszty utrzymania i
eksploatacji przedsigwzigcia, roczne jak rowniez w latach nastepnych.

2. Czy teren inwestycji objety jest forma ochrony wynikajaca z przepiséw o
ochronie $rodowiska, przyrody, itp.?

3. Czy przedsiewzigcie jest mozliwe do realizacji w roku budzetowym?

4, Czy racjonalnie oszacowano koszty realizacji przedsigwzigcia?

5. Inne wymagania (opinie i uzgodnienia)

Opinia i uwagi pracownika merytorycznego w zakresie kompetencji nalezacych do Referatu:

(data, pieczatka czytelny podpis)

*we wlasciwym miejscu postawic pieczatke pracownika merytorycznego dokonujacego uzgodnienia.

Wymagania formalno - prawne dotyczace przedsiewzigcia/zadania
(Nalezy wypetni¢ w odniesieniu do wszystkich przedsigwzig¢, w porozumieniu z pracownikiem Urzedu
Gminy)

REFERAT OSWIATY I SPRAW SPOLECZNYCH




1. Czy okreslono nazwe i termin realizacji imprezy/wydarzenia?

2. Czy z uzasadnienia Wniosku wynika zgodnos¢ realizacji przedsigwzigcia z
zadaniami wlasnymi gminy?

3. Czy z uzasadnienia Wniosku wynika, ze planowane przedsiewzigcie shuzy
poprawie warunkéw zycia mieszkancow?

4, Czy przedsiewzigcie jest mozliwe do realizacji w roku budzetowym?

5. Inne wymagania (opinie i uzgodnienia)

Opinia i uwagi pracownika merytorycznego w zakresie kompetencji nalezacych do Referatu:

(data, pieczatka czytelny podpis)

*we wlasciwym miejscu postawi¢ pieczatke pracownika merytorycznego dokonujacego uzgodnienia.

Wymagania formalno - prawne dotyczace przedsiewzigcia/zadania
(Nalezy wypetni¢ w odniesieniu do wszystkich przedsiewzigé, w porozumieniu z pracownikiem Urzedu
Gminy)

REFERAT /SAMODZIENE STANOWISKO
(wpisac)




Opinia i uwagi pracownika merytorycznego w zakresie kompetencji nalezacych do Referatu:

(data, pieczatka czytelny podpis)

*we wlasciwym miejscu postawi¢ pieczatke pracownika merytorycznego dokonujacego uzgodnienia.



Zakacznik Nr 9 Regulaminu

HARMONOGRAM REALIZACJI ZADAN W ZAKRESIE FUNDUSZU SOLECKIEGO

W terminie do dnia 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok budzetowy, ktérego dotyczy
whniosek, sottys przekazuje wojtowi wniosek celem uwzglednienia go w projekcie budzetu
gminy,

Wojt w terminie 7 dni od dnia otrzymania odrzuca wniosek niespetniajacy warunkow,
jednoczesnie informujac o tym sottysa,

Sottys moze w terminie 7 dni od dnia otrzymania informacji, o ktérej mowa w ust. 2,
podtrzyma¢ wniosek niespetniajacy warunkow, kierujac go do Rady Gminy za posrednictwem
Wojta,

W przypadku, gdy wniosek zostat odrzucony przez Wojta z powodu niespetnienia warunkow,
zebranie wiejskie moze ponownie uchwali¢ wniosek,

Soltys, w terminie 7 dni od dnia otrzymania informacji, o ktérej mowa w pkt. 2, przekazuje
Radzie Gminy za posrednictwem Wojta wniosek ponownie uchwalony przez zebranie wiejskie

W przypadku podtrzymania wniosku przez sottysa, Rada Gminy rozpatruje ten wniosek w
terminie 30 dni od dnia jegootrzymania,

W przypadku ponownie uchwalonego wniosku, Rada Gminy rozpatruje ten wniosek w terminie
30dni od dnia jego otrzymania,

Uchwalajac budzet, Rada Gminy odrzuca wniosek sotectwa, w przypadku gdy zamierzone
przedsiewziecia nie spelniajg wymogow,

W trakcie roku budzetowego, jednakze nie wczeséniej niz po uchwaleniu budzetu gminy na dany
rok i nie pdzniej niz do dnia 31 pazdziernika danego roku budzetowego, sotectwo moze ztozy¢
do Wojta wniosek o zmiane przedsiewziecia lub jego zakresu przewidzianego do realizacji w
ramach funduszu.



